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Az óvodába járó gyerekeket  arra neveljük,  hogy szeressék és fogadják el  társaikat  ,  azok 

másságát , egyéniségét. 

Tudják  kifejezni  magukat,  tiszteljék  a  felnőtteket,  legyenek  képesek  alkalmazkodni 

egymáshoz.  Óvják saját maguk és társaik testi épségét, egészségét. Életkoruknak megfelelően 

hívják fel a balesetveszélyekre a figyelmet. 

Az óvoda felelősséget azokért a történésekért vállal, ahol az óvodai dolgozók biztosítanak 

felügyeletet. (A csoportszobába lépéstől az innen való távozásig !) 

A gyermekek érdeke is, hogy az óvoda és a szülők szorosan együttműködjenek! / egymással 

szemben nyitottak, őszinték legyenek, egymás munkáját erősítsék. 

Az  óvodai  nevelés  során,  a  pedagógiai  munkán  keresztül  biztosítjuk  a  gyermekek 

képességeinek kibontakozását.    

Az  oktatási  törvény  alapján  az  óvodába,   a  3.  évét  betöltött  gyermekek  vehetők  fel.  A 

gyermek  abban  a  tanévben,  melyben  betölti  az  5.  életévét,  köteles  részt  venni  az  óvodai 

nevelésben. Ennek elmulasztása esetén a csoportban dolgozó óvónők megkeresik a családot, 

eredménytelenség esetén az óvoda jelzi a hiányzást a jegyzőnek, aki a szükséges intézkedést 

megteszi. 

A  nevelési  év  folyamán  a  gyermekek  más  csoportba  való  áthelyezésére  csak  orvosi,  ill. 

pszichológiai szakvélemény alapján van lehetőség. 

Az óvoda Alapító okirata alapján fogadjuk a sajátos nevelési igényű gyermekeket is.

Az óvodai ellátásról való lemondást a szülőnek írásban kell kérnie.

A Szent László Óvoda reggel 6 óra, 45p.-től délután 16 óra 45 percig van nyitva hétfőtől 

péntekig. Reggelenként 7 óra 30 percig, délután 16 óra után ügyeleti rendszerben látjuk el a 

gyermekek felügyeletét.

A nevelőmunka folyamatosságának biztosítása érdekében kérjük, hogy gyermekeik legkésőbb 

8 óra 15 percig érjenek be a csoportjaikba. A délutáni pihenés nyugalma miatt  15 órától 

fogadjuk a gyermekekért jövő szülőket. 

A gyermekek biztonsága érdekében az óvoda ajtaját  és a kaput 8 óra 30 perctől  15 óráig 

zárjuk. 

A gyermekek  csak kísérővel mehetnek haza. Az óvodából a gyermekeket csak a közvetlen 



hozzátartozójuk, ill. a hivatalos gyám által írásban megjelölt személyek vihetik el. 

A  nagycsoportos  gyermekek  esetében  a  szülő  saját  felelősségére írásban kérheti  a 

csoportvezető óvónőt, hogy gyermeke egyedül mehessen haza. /14 éven aluli gyermek csak 

szülő vagy gondviselő írásos kérésére viheti el az óvodából a gyerekeket./

 Autóbusszal óvodás gyermek csak kísérővel utazhat.  A társközségekből érkező gyerekek a 

buszon felnőtt kísérettel utaznak, a busz érkezésekor a szülő köteles a gyermeke fogadásáról 

gondoskodni!

 Az  óvoda  felelősséget  csak  eddig  vállal  a  gyermekek  biztonságáért!  /A  szülők  írásos 

nyilatkozatára ebben az esetben is szükség van!/

 Az  intézmény  minden  évben  -/  július-augusztus  –  hónapban/   4  hétre,  valamint  a 

karácsony és szilveszter közötti napokra bezár.

Évente a törvény által  engedélyezett  nevelés  nélküli  napok terhére előre  bejelentett  zárást 

rendelhet el. 

Az  őszi  és  tavaszi  szünet  ideje  alatti,  rendkívüli  munkanapon  vagy  átcsoportosított 

munkanapon az óvodai ellátás igényeit minden alkalommal felmérjük.



Az intézmény felelősség-vállalása

Csak  az  óvoda  területén  belül történtekért vállalunk  felelősséget.   Nem  vállalunk 

felelősséget az otthonról hozott értékekért, játékokért.  stb 

.Az óvodába a gyerek testi épségét veszélyeztető tárgyakat  behozni tilos!  (kés, olló, gyufa, 

öngyújtó) 

A  gyermekek  ruhaneműjét jellel kérjük  ellátni,  mert  ennek  hiányában  eltűnésük  esetén 

felelősséget  nem  tudunk  vállalni.  Kötővel,  tépőzárral,  csattal  ellátott  cipőt  kérünk  belső 

használatra, a balesetek kiküszöbölése miatt!

Az óvodai ünnepek, rendezvények rendjét az óvoda nevelési programja és az éves munkaterv 

rögzíti. / Az ünneplő ruha: fehér ing vagy blúz és sötét nadrág vagy  szoknya/

A gyermekek csak egészségesen járhatnak óvodába. A betegség miatti hiányzást orvos által 

kiállított, a családi okok miatti hiányzást a szülő által történt igazolással tudjuk elfogadni. 

A  10  napot  igazolatlanul  hiányzó  gyermeket  töröljük  az  ellátásra  jogosultak  köréből.  A 

napközben megbetegedett  gyermekek szüleit  megpróbáljuk  azonnal  értesíteni  és  lehetőség 

szerint  azonnal  elkülöníteni  az  egészséges  gyermekektől.  A beteg  gyermek az orvos  által 

meghatározott  időpont  előtt,  saját  egészsége  és  a  többi  gyermek  érdekében  nem  járhat 

óvodába. 

Az óvónők csak az orvos által igazolt krónikus betegség szereit adhatják be a gyermekeknek. 

Ha a szülő bármely okból nem kívánja óvodába hozni gyermekét, legalább egy munkanappal 

megelőzően tájékoztatnia kell a csoportvezető óvónőt.  Az időben be nem jelentett hiányzást a 

térítési díj visszafizetésénél nem tudjuk figyelembe venni.  Az újbóli óvodába járás kezdete 

előtt szintén értesíteni kell az óvodát, hogy az étkezést biztosítani tudjuk.  Az étkezési díjakat 

az iskolatitkárnak,  minden hónap 10-15-e között,  a faliújságon hirdetett  munkanapokon és 

időpontban kérjük befizetni. 

Az óvodai nevelés igénybevétele a gyermek 3 éves korától ingyenes. Az egész napos ellátást 

igénylőknek az érvényben lévő jogszabályoknak megfelelően térítési díj ellenében háromszori 

étkezést biztosítunk. 

A gyermekeket a szülők tisztán, gondozottan küldjék óvodába. 



Minden szülő köteles a gyermeknek: törölközőről, tisztálkodási szerekről, ágyneműről, 

váltóruháról / ami még a nagycsoportosoknak is szükséges/ gondoskodni. 

A törölközőt, és a váltóruhát hetente, az ágyneműt kéthetente küldjük haza mosásra. 

Kérjük a szülőket, hogy a nevelőmunka zavartalansága és a közegészségügyi előírások miatt 

gyermekeiket csak a csoportszoba ajtajáig kísérjék. (Kivétel a beszoktatási idő, valamint a 

nyílt napok, óvodai ünnepségek). Ezzel biztosítható, hogy a nevelés színterei (csoportszoba, 

mosdó) teljes mértékben a gyermekek rendelkezésére álljanak.

Gyermekeikre vonatozó fontos információkat a csoportban dolgozó óvónőkkel közölhetik. 

Hosszabb időt igénybe vevő megbeszélésekre az érintett óvónőkkel, ill. vezető óvónővel 

egyeztetett időpontban és az előre kihirdetett szülői értekezleteken, fogadóórán, nyílt napokon 

van lehetőség. 

Gyermekvédelmi felelős elérhetőségéről a szülőket az óvoda faliújságján tájékoztatjuk. 

Baleset, tűz és bombariadó esetén az érvényben lévő jogszabályok szerint járunk el. 

A balesetek elkerülése érdekében a gyermekek az óvodai élet folyamán kötelesek betartani az 

óvónők utasításait. 

A gyermekek az udvaron csak óvónői felügyelettel tartózkodhatnak, felügyeletet csak a szülő 

megérkezéséig biztosítunk!



A  szülők  kérésére  folyamatosan  tájékoztatást  adunk  a  gyermeke  fejlődéséről,  ill.  az 

iskolaérettségről legkésőbb az általános iskolai beíratás előtt egy hónappal. 

Az  óvodai  nevelésről  információt  a  kifüggesztett  helyi  programból  és  a  csoportvezető 

óvónőktől kaphatnak a szülők. 

Az óvoda HÁZIRENDJÉT a beíratáskor a szülőknek átadjuk. 

Az intézményen belül minden felnőtt köteles nyugodt, higgadt hangon beszélni,  tisztelni  a 

felnőttekben  és  a  gyerekekben  az  embert.  A  gyerekek  egymás  közötti  problémáit  ne  az 

óvodán belül intézzék el a szülők.

Az óvodába járó gyerekeket arra neveljük, hogy tiszteljék a felnőtteket, szeressék és fogadják 

el társaik másságát, egyéniségét. 

Tudják kifejezni magukat, legyenek  képesek alkalmazkodni egymáshoz.

A gyerekek érdekében arra törekszünk, hogy az óvoda és a szülők szorosan 

együttműködjenek, egymással szemben nyitottak, őszinték legyenek, egymás munkáját 

erősítsék. 

Kérjük a Házirendben rögzítetteket a zavartalan együttműködés érdekében betartani !

Bakonyszentlászló, 2009.

                                                                                Kaiserné Mészáros Zsuzsa

                                                                                            óvodavezető      



HÁZIREND AZ ÓVODA DOLGOZÓI RÉSZÉRE

Alapkövetelmények- Valamennyi dolgozó a pontos és zavartalan munkakezdés érdekében, 

munkaidejének kezdetekor már átöltözve foglalja el munkaterületét. 

-  Az  esetleges  késésről,  s  annak  indoklásáról  a  nap  folyamán  tájékoztatni  kell  az  óvoda 

vezetőjét. 

- Munkaidő alatt az óvoda területét csak az óvodavezető engedélyével lehet. 

-  Magánjellegű  program (orvos,  vásárlás)  miatt  csak indokolt  esetben  lehet  távolmaradást 

kérni a vezetőtől. 

- A szabadság igénylését egy héttel  azt megelőzően kell kérni, ellenkező esetben a vezető 

csak mérlegelés után köteles azt kiadni. 

-  Megbetegedés  esetén  lehetőleg  előző  nap,  de  legkésőbb  a  munka  megkezdése  előtt 

informálni kell a vezetőt, hogy intézkedni tudjon. 

- Az óvodában történt legkisebb balesetről is tájékoztatni kell az óvodavezetőt. 

-  Az óvoda belügyeit,  esetleges problémáit  külső személlyel  megtárgyalni  nem etikus.   A 

gyerekekről, szülőkről megszerzett adatokat, információkat bizalmasan kell kezelni. 

- Gyerekről kizárólag a vele foglalkozó pedagógus és óvoda vezetője adhat ki információt, 

pedagógiai  véleményt.  A  szülőt  csakis  a  saját  gyermekével kapcsolatos  dolgokról  lehet 

tájékoztatni. 

Minden  DOLGOZÓ  A  SAJÁT  MUNKAIDŐ-BEOSZTÁSA  ALAPJÁN  KÖTELES 

DOLGOZNI A MUNKAKÖRI LEÍRÁSÁNAK MEGFELELŐEN!

Minden  dolgozó  köteles a  számára  előírt munkaruhában dolgozni,  az  egészségügyi, 

higiéniai szabályokat betartani.

Takarításkor nem használhatják ugyanazt a munkaruhát, mint tálaláskor!

- Az óvoda épületéből ételt kivinni tilos!

- A rábízott eszközökre vigyázni kell, azokért anyagi felelősséggel tartozik.

-  Köteles  minden  dolgozó  a  munkavédelmi  és  tűzbiztonsági  előírásoknak  megfelelően 

végezni munkáját.

Minden meghibásodást köteles jelenteni az óvoda vezetőjének!

Baleset, bombariadó, tűz esetén az előírásoknak megfelelően az intézkedési terv alapján kell 

eljárni.



ÓVODAPEDAGÓGUSOKNAK

-  A  gyermek  személyiség-jogainak  tiszteletben  tartása  minden  körülmények  között 

megtartandó.

- Nem lehet gyermeket: - testileg fenyíteni

- lelkileg félelemben tartani

- kiszolgáltatottságukkal visszaélni

- ételtől őket megvonni

- levegőztetésből kihagyni

- gyereket óvónői felügyelet nélkül hagyni

- A műszakban lévő óvodapedagógus felel a gyermekeiért!

-  Ha a gyermekcsoport  elhagyja az óvoda területét  (séta,  kirándulás,  stb.)  a csoportvezető 

óvónő köteles jelenteni, hogy hova mennek és várhatóan mikor térnek vissza.

Munkarend: heti váltásban, ügyeleti rendszerrel történik.

A foglalkozásokra való felkészülés írásban és eszközök előkészítésével (előző nap, ill. 

munkaidő megkezdése előtt) reggel negyed nyolcig történik.  



ZÁRADÉK

Hatályba léptetés:

Fenntartó önkormányzatok elfogadó határozatát követő nap.

......................................    ................................   ..................................

Frankó Ferenc                  Kmetti Károly                Schüld Mária

Bakonyszentlászló polg.      Bakonygyirót polg.        Fenyőfő polgármestere  

Elfogadás rendje:

Nevelőtestület: Ezt a házirendet a Szent László óvoda nevelőtestülete: 

2004. ................ hó .......-ai értekezletén megtárgyalta és elfogadta.

Szülői munkaközösség: Az óvodai SZ.M.K. képviseletében és felhatalmazásával igazolom, 

hogy a házirendben foglaltakat ismerjük és egyetértünk vele.

Elkészítésekor egyetértési jogunkat gyakoroltuk. 

                                                                             ...........................................

                                                                                        SZ.M.K. elnöke

                                                                             ...........................................

                                                                              a nevelőtestület képviselője

                  ..................................................               ...........................................

                                                       jegyzőkönyv hitelesítők

Bakonyszentlászló, 2004. 12. 30. 
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Az óvodába járó gyerekeket  arra neveljük,  hogy szeressék és fogadják el  társaikat  ,  azok 

másságát , egyéniségét. 

Tudják  kifejezni  magukat,  tiszteljék  a  felnőtteket,  legyenek  képesek  alkalmazkodni 

egymáshoz.  Óvják saját maguk és társaik testi épségét, egészségét. Életkoruknak megfelelően 

hívják fel a balesetveszélyekre a figyelmet. 

Az óvoda felelősséget azokért a történésekért vállal, ahol az óvodai dolgozók biztosítanak 

felügyeletet. (A csoportszobába lépéstől az innen való távozásig !) 

A gyermekek érdeke is, hogy az óvoda és a szülők szorosan együttműködjenek! / egymással 

szemben nyitottak, őszinték legyenek, egymás munkáját erősítsék. 

Az  óvodai  nevelés  során,  a  pedagógiai  munkán  keresztül  biztosítjuk  a  gyermekek 

képességeinek kibontakozását.    

Az  oktatási  törvény  alapján  az  óvodába,   a  3.  évét  betöltött  gyermekek  vehetők  fel.  A 

gyermek  abban  a  tanévben,  melyben  betölti  az  5.  életévét,  köteles  részt  venni  az  óvodai 

nevelésben. Ennek elmulasztása esetén a csoportban dolgozó óvónők megkeresik a családot, 

eredménytelenség esetén az óvoda jelzi a hiányzást a jegyzőnek, aki a szükséges intézkedést 

megteszi. 

A  nevelési  év  folyamán  a  gyermekek  más  csoportba  való  áthelyezésére  csak  orvosi,  ill. 

pszichológiai szakvélemény alapján van lehetőség. 

Az óvoda Alapító okirata alapján fogadjuk a sajátos nevelési igényű gyermekeket is.

Az óvodai ellátásról való lemondást a szülőnek írásban kell kérnie.

A Szent László Óvoda reggel 6 óra, 45p.-től délután 16 óra 45 percig van nyitva hétfőtől 

péntekig. Reggelenként 7 óra 30 percig, délután 16 óra után ügyeleti rendszerben látjuk el a 

gyermekek felügyeletét.

A nevelőmunka folyamatosságának biztosítása érdekében kérjük, hogy gyermekeik legkésőbb 

8 óra 15 percig érjenek be a csoportjaikba. A délutáni pihenés nyugalma miatt  15 órától 

fogadjuk a gyermekekért jövő szülőket. 

A gyermekek biztonsága érdekében az óvoda ajtaját  és a kaput 8 óra 30 perctől  15 óráig 

zárjuk. 

A gyermekek  csak kísérővel mehetnek haza. Az óvodából a gyermekeket csak a közvetlen 
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hozzátartozójuk, ill. a hivatalos gyám által írásban megjelölt személyek vihetik el. 

A  nagycsoportos  gyermekek  esetében  a  szülő  saját  felelősségére írásban kérheti  a 

csoportvezető óvónőt, hogy gyermeke egyedül mehessen haza. /14 éven aluli gyermek csak 

szülő vagy gondviselő írásos kérésére viheti el az óvodából a gyerekeket./

 Autóbusszal óvodás gyermek csak kísérővel utazhat.  A társközségekből érkező gyerekek a 

buszon felnőtt kísérettel utaznak, a busz érkezésekor a szülő köteles a gyermeke fogadásáról 

gondoskodni!

 Az  óvoda  felelősséget  csak  eddig  vállal  a  gyermekek  biztonságáért!  /A  szülők  írásos 

nyilatkozatára ebben az esetben is szükség van!/

 Az  intézmény  minden  évben  -/  július-augusztus  –  hónapban/   4  hétre,  valamint  a 

karácsony és szilveszter közötti napokra bezár.

Évente a törvény által  engedélyezett  nevelés  nélküli  napok terhére előre  bejelentett  zárást 

rendelhet el. 

Az  őszi  és  tavaszi  szünet  ideje  alatti,  rendkívüli  munkanapon  vagy  átcsoportosított 

munkanapon az óvodai ellátás igényeit minden alkalommal felmérjük.
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Az intézmény felelősség-vállalása

Csak  az  óvoda  területén  belül történtekért vállalunk  felelősséget.   Nem  vállalunk 

felelősséget az otthonról hozott értékekért, játékokért.  stb 

.Az óvodába a gyerek testi épségét veszélyeztető tárgyakat  behozni tilos!  (kés, olló, gyufa, 

öngyújtó) 

A  gyermekek  ruhaneműjét jellel kérjük  ellátni,  mert  ennek  hiányában  eltűnésük  esetén 

felelősséget  nem  tudunk  vállalni.  Kötővel,  tépőzárral,  csattal  ellátott  cipőt  kérünk  belső 

használatra, a balesetek kiküszöbölése miatt!

Az óvodai ünnepek, rendezvények rendjét az óvoda nevelési programja és az éves munkaterv 

rögzíti. / Az ünneplő ruha: fehér ing vagy blúz és sötét nadrág vagy  szoknya/

A gyermekek csak egészségesen járhatnak óvodába. A betegség miatti hiányzást orvos által 

kiállított, a családi okok miatti hiányzást a szülő által történt igazolással tudjuk elfogadni. 

A  10  napot  igazolatlanul  hiányzó  gyermeket  töröljük  az  ellátásra  jogosultak  köréből.  A 

napközben megbetegedett  gyermekek szüleit  megpróbáljuk  azonnal  értesíteni  és  lehetőség 

szerint  azonnal  elkülöníteni  az  egészséges  gyermekektől.  A beteg  gyermek az orvos  által 

meghatározott  időpont  előtt,  saját  egészsége  és  a  többi  gyermek  érdekében  nem  járhat 

óvodába. 

Az óvónők csak az orvos által igazolt krónikus betegség szereit adhatják be a gyermekeknek. 

Ha a szülő bármely okból nem kívánja óvodába hozni gyermekét, legalább egy munkanappal 

megelőzően tájékoztatnia kell a csoportvezető óvónőt.  Az időben be nem jelentett hiányzást a 

térítési díj visszafizetésénél nem tudjuk figyelembe venni.  Az újbóli óvodába járás kezdete 

előtt szintén értesíteni kell az óvodát, hogy az étkezést biztosítani tudjuk.  Az étkezési díjakat 

az iskolatitkárnak,  minden hónap 10-15-e között,  a faliújságon hirdetett  munkanapokon és 

időpontban kérjük befizetni. 

Az óvodai nevelés igénybevétele a gyermek 3 éves korától ingyenes. Az egész napos ellátást 

igénylőknek az érvényben lévő jogszabályoknak megfelelően térítési díj ellenében háromszori 

étkezést biztosítunk. 

A gyermekeket a szülők tisztán, gondozottan küldjék óvodába. 
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Minden szülő köteles a gyermeknek: törölközőről, tisztálkodási szerekről, ágyneműről, 

váltóruháról / ami még a nagycsoportosoknak is szükséges/ gondoskodni. 

A törölközőt, és a váltóruhát hetente, az ágyneműt kéthetente küldjük haza mosásra. 

Kérjük a szülőket, hogy a nevelőmunka zavartalansága és a közegészségügyi előírások miatt 

gyermekeiket csak a csoportszoba ajtajáig kísérjék. (Kivétel a beszoktatási idő, valamint a 

nyílt napok, óvodai ünnepségek). Ezzel biztosítható, hogy a nevelés színterei (csoportszoba, 

mosdó) teljes mértékben a gyermekek rendelkezésére álljanak.

Gyermekeikre vonatozó fontos információkat a csoportban dolgozó óvónőkkel közölhetik. 

Hosszabb időt igénybe vevő megbeszélésekre az érintett óvónőkkel, ill. vezető óvónővel 

egyeztetett időpontban és az előre kihirdetett szülői értekezleteken, fogadóórán, nyílt napokon 

van lehetőség. 

Gyermekvédelmi felelős elérhetőségéről a szülőket az óvoda faliújságján tájékoztatjuk. 

Baleset, tűz és bombariadó esetén az érvényben lévő jogszabályok szerint járunk el. 

A balesetek elkerülése érdekében a gyermekek az óvodai élet folyamán kötelesek betartani az 

óvónők utasításait. 

A gyermekek az udvaron csak óvónői felügyelettel tartózkodhatnak, felügyeletet csak a szülő 

megérkezéséig biztosítunk!
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A  szülők  kérésére  folyamatosan  tájékoztatást  adunk  a  gyermeke  fejlődéséről,  ill.  az 

iskolaérettségről legkésőbb az általános iskolai beíratás előtt egy hónappal. 

Az  óvodai  nevelésről  információt  a  kifüggesztett  helyi  programból  és  a  csoportvezető 

óvónőktől kaphatnak a szülők. 

Az óvoda HÁZIRENDJÉT a beíratáskor a szülőknek átadjuk. 

Az intézményen belül minden felnőtt köteles nyugodt, higgadt hangon beszélni,  tisztelni  a 

felnőttekben  és  a  gyerekekben  az  embert.  A  gyerekek  egymás  közötti  problémáit  ne  az 

óvodán belül intézzék el a szülők.

Az óvodába járó gyerekeket arra neveljük, hogy tiszteljék a felnőtteket, szeressék és fogadják 

el társaik másságát, egyéniségét. 

Tudják kifejezni magukat, legyenek  képesek alkalmazkodni egymáshoz.

A gyerekek érdekében arra törekszünk, hogy az óvoda és a szülők szorosan 

együttműködjenek, egymással szemben nyitottak, őszinték legyenek, egymás munkáját 

erősítsék. 

Kérjük a Házirendben rögzítetteket a zavartalan együttműködés érdekében betartani !

Bakonyszentlászló, 2009.

                                                                                Kaiserné Mészáros Zsuzsa

                                                                                            óvodavezető      



HÁZIREND AZ ÓVODA DOLGOZÓI RÉSZÉRE

Alapkövetelmények- Valamennyi dolgozó a pontos és zavartalan munkakezdés érdekében, 

munkaidejének kezdetekor már átöltözve foglalja el munkaterületét. 

-  Az  esetleges  késésről,  s  annak  indoklásáról  a  nap  folyamán  tájékoztatni  kell  az  óvoda 

vezetőjét. 

- Munkaidő alatt az óvoda területét csak az óvodavezető engedélyével lehet. 

-  Magánjellegű  program (orvos,  vásárlás)  miatt  csak indokolt  esetben  lehet  távolmaradást 

kérni a vezetőtől. 

- A szabadság igénylését egy héttel  azt megelőzően kell kérni, ellenkező esetben a vezető 

csak mérlegelés után köteles azt kiadni. 

-  Megbetegedés  esetén  lehetőleg  előző  nap,  de  legkésőbb  a  munka  megkezdése  előtt 

informálni kell a vezetőt, hogy intézkedni tudjon. 

- Az óvodában történt legkisebb balesetről is tájékoztatni kell az óvodavezetőt. 

-  Az óvoda belügyeit,  esetleges problémáit  külső személlyel  megtárgyalni  nem etikus.   A 

gyerekekről, szülőkről megszerzett adatokat, információkat bizalmasan kell kezelni. 

- Gyerekről kizárólag a vele foglalkozó pedagógus és óvoda vezetője adhat ki információt, 

pedagógiai  véleményt.  A  szülőt  csakis  a  saját  gyermekével kapcsolatos  dolgokról  lehet 

tájékoztatni. 

Minden  DOLGOZÓ  A  SAJÁT  MUNKAIDŐ-BEOSZTÁSA  ALAPJÁN  KÖTELES 

DOLGOZNI A MUNKAKÖRI LEÍRÁSÁNAK MEGFELELŐEN!

Minden  dolgozó  köteles a  számára  előírt munkaruhában dolgozni,  az  egészségügyi, 

higiéniai szabályokat betartani.

Takarításkor nem használhatják ugyanazt a munkaruhát, mint tálaláskor!

- Az óvoda épületéből ételt kivinni tilos!

- A rábízott eszközökre vigyázni kell, azokért anyagi felelősséggel tartozik.

-  Köteles  minden  dolgozó  a  munkavédelmi  és  tűzbiztonsági  előírásoknak  megfelelően 

végezni munkáját.

Minden meghibásodást köteles jelenteni az óvoda vezetőjének!

Baleset, bombariadó, tűz esetén az előírásoknak megfelelően az intézkedési terv alapján kell 

eljárni.
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ÓVODAPEDAGÓGUSOKNAK

-  A  gyermek  személyiség-jogainak  tiszteletben  tartása  minden  körülmények  között 

megtartandó.

- Nem lehet gyermeket: - testileg fenyíteni

- lelkileg félelemben tartani

- kiszolgáltatottságukkal visszaélni

- ételtől őket megvonni

- levegőztetésből kihagyni

- gyereket óvónői felügyelet nélkül hagyni

- A műszakban lévő óvodapedagógus felel a gyermekeiért!

-  Ha a gyermekcsoport  elhagyja az óvoda területét  (séta,  kirándulás,  stb.)  a csoportvezető 

óvónő köteles jelenteni, hogy hova mennek és várhatóan mikor térnek vissza.

Munkarend: heti váltásban, ügyeleti rendszerrel történik.

A foglalkozásokra való felkészülés írásban és eszközök előkészítésével (előző nap, ill. 

munkaidő megkezdése előtt) reggel negyed nyolcig történik.  
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